ROMANIA

JUDETUL OLT

COMUNA DOBROSLOVENI
PRIMARIA

NR. 4520/ 16.10.2018

Anunt
concurs pentru ocuparea a 2 (doua) posturi Proiect ,,Welcome to the Middles Ages”;
1 post coordonator de proiect si 1 post expert in turism

I. DENUMIREA POSTURILOR: :

I post coordonator proiect si 1 post expert |n turism , program (8 ore/zi, 40
ore/saptamanai)

II. DESCRIEREA POSTULUI

Atributii/responsabilititi

Pentru postul de coordonator proiect

-pregateste informatia si documentarea in vederea realizirii propiectului;

-comunicare in teritoriu- reprezinta interfata intre Proiectul Welcome to the Middle Age
si locuitori, beneficiari , etc.

-Verificarea conformitatii si eligibilitatii cererilor de finantare,

-Asigurarea relatiilor de colaborare cu tertii;

-Informarea permanenta a consiliului director cu privire la realizarea obiectivelor propuse;
-Respectarea normelor de disciplind a muncii impuse si a normelor de securitate si
sanatate in munca si PSI ;

-primirea si inregistrarea cecerilor de finantare;

-coordonarea activitatii Proiectului si asigurarea unei bune functionari ;
-intocmeste dosarul de publicitate;

-intocmeste raportul semestrial de implementare a proiectului;

-intocmeste Planul anul de implementare;

Pentru postul de expert in turism

-asigura responsabilitati de comunicare in cadrul Proicctului Welcome to the Middle
Age;

-se implica activ in elaborarea strategiei de implementare a proiectului ;

-pregateste informatii si documentarea in vederea realizirii proioectului:

-intretine relatii permanente de colaborare cu coordonatorul de proiect;

-relationeaza cu mass media, oferd raspunsuri la solicitiri, monitorizeaza activitatile ;
- respecta confidentialitatea informatiilor ;

-intocmeste si arhiveaza documentatiile proiectului;

-Respectarea normelor de disciplina a muncii impuse si a normelor de securitate sl
sanatate in munca si PSI ;

ITII. CONDITII DE PARTICIPARE:

Poate participa la concursul pentru ocuparea postului persoana care indeplineste
urmatoarele conditii:

a) are cetafenia romand, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic si domiciliul in Romania:

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit:

¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;



e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestat pe baza
adeverintei medicale de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate:

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs:

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanititii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

1. STUDII DE SPECIALITATE:

Studii superioare —.

Cursurile de specializare in managementul proiectelor constituie avantaj.

Certificatele si atestatele recunoscute de CNFPA sau alte specializari universitare (licenta,
master, postuniversitare) in domeniul managementului de proiect constituie un avantaj.

2. VECHIMEA iN MUNCA/SPECIALITATE NECESARA::

Nu este cazul

Experienta in managementul de proiect — reprezinti avantaj

3. CUNOSTINTE DE OPERARE/PROGRAMARE PE CALCULATOR:
Detine cunostinge solide de operare pe calculator, in special procesare de text si tabelare si
este eficient in utilizarea resurselor si instrumentelor TIC.

4. LIMBI STRAINE:

Engleza (citit, scris, vorbit): avansat

Cunoasterea altor limbi de circulatie internationala constituie avantaj

5. ABILITATI, CALITATI SI APTITUDINI NECESARE:

Capacitate de analiza si sinteza;

Capacitate de lucru in echipa;

Capacitate de lucru sub stres;

Cunoasterea legislatiei si procedurilor specifice managementului tehnic si financiar al
proiectelor cu finantare nerambursabila;

Buna intelegere a mecanismelor de finantare, accesare finantare, realizare propunere
financiara si bugetara.

Abilitdti de comunicare si de relationare interpersonale;

Abilitatea de a lucra in context multidisciplinar si intercultural;

Integritate, asumarea responsabilitatii, punctualitate, promptitudine, initiativa,
confidentialitate.

6. CERINTE SPECIFICE:

Disponibilitate pentru lucru in program prelungit in conditiile legii;

Disponibilitate pentru delegari frecvente, inclusiv international.

7. COMPETENTA MANAGERIALA (CUNOSTINTE DE MANAGEMENT,
CALITATI ST APTITUDINI MANAGERIALE):

Capacitate de implementare a activitatilor, in context multidisciplinar;

Cunostinte de management de proiect si organizational.

IV. DOCUMENTE SOLICITATE (cf. HG. 286/2011):

a) cerere inscriere concurs

b) scrisoare de intentie si o recomandare

c) CI + copie

d) copie acte studii



¢) CV cu foto

f) copia carnetului de munca conforma cu originalul sau adeverinta care s ateste
vechimea in munci

g) adeverintd medicala care si ateste starea de sanatate corespunzitoare eliberati cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau
de catre unitatile sanitare abilitate (tip cf. Ministerului Sanatatii)

h) cazier judiciar sau o declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente penale care
sa-l faca incompatibil cu functia pentru care candideazi )

*) In cazul documentului prevazut la lit h), candidatul admis la selectia dosarelor, care a
depus la inscriere o declaratie pe propria réspundere cd nu are antecedente penale, are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai
tarziv pand la data desﬁism arii primei probe a concursului.

V.LOCUL SI DATA PANA LA CARE SE POT DEPUNE DOSARELE DFE
INSCRIERE

Locul: sediul PRIMARIEI COMUNEI DOBROSLOVENI, STRADA A.l.Cuza, NR. 1,
Data: 02.11.2018, ora 16,00

Telefon: 0761129758

Persoana de contact: Ddogaru Titu, inspector Primaria Dobrosloveni

VI. BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA CONCURSULUI

Legea nr. 205 din 02/07/2007 privind aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 12/2007
pentru modificarea si completarea Ordonantei Guvernului nr. 79/2003 privind controlul si
recuperarea fondurilor comunitare, precum si a fondurilor de cofinantare aferente utilizate
necorespunzator

Hotararea Guvernului nr. 90/2010 privind functionarea Ministerului Culturii
Regulamentul de Organizare si Functionare al Unititii de Management a Proiectului —
Ministerul Culturii

Legea achizitiilor publice cu modificarile si completarile ulterioare

Normele de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie
publici

Regulament concurs

Strategia Europa 2020

Creative Europe

Regulamentul privind implementarea Mecanismului Financiar SEE 2009-2014
Memorandum de intelegere dintre Islanda. Principatul Liechtenstein, Regatul Norvegiei si
Guvernul Romaniei privind implementarea Mecanismului Financiar SEE 2009-2014
VII. LOCUL, DATA SI ORA DESFASURARII CONCURSULUI

Locul: sediul PRIMARIEI COMUNEI DOBROSLOVENI, STRADA A.I.Cuza, NR. 1,
Data: 12.11.2018, ora 09,00 Proba practica calculator , eliminatorie

Telefon: 0249.530.022

VIII. TIPUL PROBELOR DE CONCURS/EXAMEN

- proba practica calculator ,eliminatorie 12.11.2018, ora 09,00

- proba scrisa, 12.11.2018 ora 10,00;

- proba interviu (data interviului va fi comunicata odata cu afisarea rezultatelor la proba
scrisa).
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